BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC VAN LANG Poc lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: 204 /QD-BHVL-DT Tp. H6 Chi Minh, ngay 19 thdng 2 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tam thoi vé Tro Iy gidng day tai Truong Dai hoe Viin Lang

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC VAN LANG

Can ¢t Quyét dinh 71/TTg ngdy 27/1/1995 ctia Thu tuéng Chinh phu vé viée thanh 1ap
Trudng Dai hoc Dén 1ap Vin Lang; va Quyét dinh sé 1755/QD-TTg ngay 14/10/2015 cta Tha
tuong Chinh phu v& viéc chuyén doi loai hinh Trudong Pai hoc Van Lang;

Cin ctr Quyét dinh sé 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cua B§ Gido duc va Pao tao, ban
hanh quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé théng tin chi;

Cin ¢t Thong tu s6 07/2015/TT-BGDDT ngay 16/4/2015 ctia B Gido duc va Dao tao, ban
hanh quy dinh vé khoi luong kién thue toi thiéu, yéu cau vé niang luc ma nguoi hoc dat duge sau
khi t6t nghiép dbi voi mdi trinh d6 dao tao cia gido duc dai hoe va quy trinh xdy dung, thiam dinh,
ban hanh chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc, thac si, tién st;

Can ctr Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 ciia Bo Gido duc va Pao tao, ban
hanh quy ché cong tac sinh vién dbi v6i chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Cin ctr Quyét dinh 449/QD-DHVL ngay 24/6/2019 cua Hiéu truéng Truong Dai hoc Van
Lang, ban hanh Quy ché dao tao bac dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi tai Truong Dai
hoc Vian Lang;

Theo dé nghi ctua Trudong phong Dao tao,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh tam thoi vé Tro ly giang day
(Teaching Assistant) tai Truong Dai hoc Van Lang”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Truong cac Khoa, Vién, Trung tdm co6 chire
ning dao tao; cac don vi, ca nhén ¢ lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Chu tich HDT (dé bao cdo);
- Céc PHT (dé theo doi);

- Nhu diéu 2 (dé thuc hién);
- Luu: PPT, PHC&QTNNL.




QUY PINH TAM THOI VE TRQ LY GIANG DAY
TAI TRUONG DAI HQC VAN LANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:204/0P-DHVL-DT, ngay A9 /2/2021 ciia Hiéu trucng)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé tiéu chudn ctia vi tri Tro 1y gidng day (Teaching Asissitant); céc
diéu kién dé mon hoc/hoc phé"m duoc str dung Tro 1y gidng day; cong tac tuyén chon, xdy dung doi
ngii Tro ly giang day; t6 chiic, quan 1y hoat dong va ché do chinh sach déi véi Tro ly giang day.

2. Quy dinh nay 4p dung cho sinh vién bac dai hoc, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh dang
hoc tap va nghién ctu tai Truong Dai hoc Van Lang, tham gia lam cong tac Tro ly giang day cho
sinh vién béc dai hoc.

3. Ap dung cho Khoa, Vién, Trung tdm c6 td chirc cong tac dao tao.
Piéu 2. Giii thich thuit ngi, tir viét tit

1. “Tro ly giang day” (Teaching Asissitant - vidt tt 1a TA): 1a ngudi trg 1y hd trg cho giang
vién td chirc, quan ly cac hoat dong hoc thudt trong pham vi cong vige giang vién yéu cdu lién
quan dén mén hoc/hoc phan ma giang vién phu tréach chinh.

2. “Giang vién” bao gdbm: giang vién co hitu, giang vién ban co hitu, giang vién thinh giang,
giang vién nguoi nudc ngoai.

3. Khoa, Vién, Trung tim c6 t6 churc cdng tac dao tao goi chung la “cac don vi dao tao™.

Diéu 3. Vai tro cuia TA

1. Tro giup cho giang vién trong qua trinh t chire, quan ly cac hoat dong hoc thuat lién quan
dén mon hoc; hd tro giang vién giai dap nhiing thic méc cua sinh vién v& ndi dung chuyén mén
ctia mén hoc/hoc phan (theo nhitng ndi dung giang vién yéu cau) va chinh sach ctia 16p hoc.

2. H3 tro giang vién nim bat duge tdm tu, nguyén vong cla sinh vién, tinh hinh chung cua
16p hoc, dé tir d6 giang vién cé phuong én giang day dat hiéu qua.

3. Trg gitp cho sinh vién trong qua trinh hoc tap dé dat dugc nhitng muc tiéu cua méon
hoc/hoc phan.

Pidu 4. Tiéu chuin ddi voi TA

1. La sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh dang hoc tép, nghién ctru tai Truong Dai
hoc Van Lang.

2. C6 didm trung binh chung tich liiy ciia hoc ky gin nhét (hoc ky d4 tong hop diém) tir 7.0
diém tro 18n (theo thang diém 10); cé didm trung binh cia mén hoc/hoc phan (diém thi lan 1) déng
ky 1am TA tir 8.0 diém tré 1én (theo thang diém 10).

3. C6 diém rén luyén cta hoc ky gan nhét tir 65 diém tro 1én.

4. Sinh vién ung tuyén vi tri TA khéng dang trong tinh trang bi canh béo hoc vu.




4. Khéng quy dinh vé diém hoc tdp va diém rén luyén doi vai hoc vién cao hoc va nghién
ctru sinh Umg tuyén vi tri TA. Cac don vi dao tao, BO mén va giang vién quyét dinh tiéu chi lua
chon ting cir vién TA dbi véi ddi tuong nay.

5. C6 k¥ ning sir dung nhitng cong cu cong nghé trong cong viéc nhu tin hoc van phong
(word, excel, powerpoint); phan mém tng dung trong gidng day va hoc tap, internet, trang hoc
truc tuyén (e-Learning); MS team

6. Nang dong, ¢6 kha nang giao tiép tdt, kha ning truyén dat va dién dat rd rang, dé hiéu; co
k¥ ndng quan ly nhom.

7. C6 tinh than trach nhiém, ham hoc hoi, chiu khé va dam mé cong viéc TA.

8. Chua timg bi xir 1y ky luat tinh dén thoi diém nop hd so Gmg tuyén lam TA.

9. Ngoai ra, tiy dic thit mon hoc tham gia tro giang, cac don vi ddo tao c6 the yéu cau thém
vé tiéu chuin ngoai ngit va/hodc céc tiéu chuan khac.

Piéu 5. Cac mon hoc/hoe phan dwge sir dung TA
1. La c4c mdn hoc/hoe phin ¢6 mdt trong céc tinh chét nhu sau:
a) Hoc phén c6 ap dung hinh thirc kiém tra thuong xuyén;

b) Cac hoc phan giang day bang tai liéu, ngon ngit tiéng nudc ngoai (ngoai trr cdc mon
hoc/hoc phan da duong nhién duoc giang day bing tiéng nudec ngodi);

¢) Hoc phan giang day bang phuong phép blended learning c6 mé khoa hoc trén trang E-
learning;

d) Hoc phén ¢6 trién khai do an; du 4n mon hoc; du 4n lién mon, lién nganh;

e) Hoc phan c6 1am nhiéu bai tap 1ém, hodc bai thi nghiém, hodc bai thuc hanh trén 1op (tir 4
bai tro 1én);

f) L6p hoc phén Iy thuyét c6 si sd sinh vién tir 80 trgy 1én;

g) Céc hoc phan thudng cé nhidu sinh vién thi rét (theo d& xudt tir cac don vi ddo tao ¢6
minh ching tir dit liéu ctia Trudng).

Diéu 6. Tuyén chon TA va dé xuit mén hoe/hoc phén sir dung TA
1. Cac budce trong quy trinh tuyén chon TA nhu sau:

a) Buéc 1: Trude khi hoc ky bat dau it nhat 4 tudn, c4c don vi dao tao t& chic théng béo
tuyén chon TA;

b) Bude 2: Ung vién ndp don dy tuyén vé cac don vi dao tao hodc giang vién/B mon dé
xuét danh sach TA (mau don theo Phu luc M01);

¢) Bude 3: Céac don vi dao tao t6 chie lua chon hd so, phong van, danh gia cic tng ctr vién
dé tuyén chon doi ngfi TA cho céc hoc phdn c¢6 dé xudt tro 1y giang day;

d) Bugc 4: Cac don vi dao tao téng hop danh sach TA du tiéu chuén dugc cac don vi dao tao
tuyén chon giri vé& phong Pao tao (miu Danh sach TA theo Phu luc M02);

e) Budc 5: Phong Pao tao trinh Hiéu trudng xem xét phé duyét danh sach TA mdi hoc ky.

Diéu 7. Hinh thirc va thoi gian lam vige cia TA
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1. TA truc tiép hd tro giang vién trén 16p va/hodc trén trang hoc truc tuyén ctia Truong; lam
viéc trong gio hoc hoac ngoai gio hoc.

2. Trong trudng hop can thiét khi giang vién c6 yéu cdu, TA c6 thé lam viée & ngoai Trudng.
Diéu 8. Pinh mire khdi lwgng tro gidng

1. Khéi luong cong viée giao cho TA do gidng vién phu trach mén hoc/hoc phén quyét dinh
Truong khoa/Truong bd mon duyét va duge quy d6i ra tiét chudn;

2. Khéi luong tro giang ctia TA khoéng vuot qua 1/3 khéi luong thiét ké cta hoc phan (tinh
theo s6 tiét cia mdn hoc) va tdng sb tiét tro giang ctia TA khong qué 60 tiét/hoc ky.

3. Mot mdn hoc/hoce phén trong mét hoce ky duoc sir dung tir 1 (mdt) dén 3 (ba) TA tiy thude
vao quy md lép hoc, yéu cAu thuc té cta hoc phé‘m va theo dé nghi cta giang vién phu trach chinh.

4. Giang vién chiu trach nhiém chdm cdng va danh gid két qua 1am viéc ctia TA cho mén
hoc/hoc phan minh phu trach theo quy dinh tai Diéu 11 cta Quy dinh nay.

Chwong I1
NHIEM VU VA QUYEN LQI CUA TRQ LY GIANG DAY
Pi¢u 9. Nhiém vu ciia TA
1. Nhiém vu cua TA:

a) HO tro giang vién huéng dan sinh vién lam bai tap, do 4n, bai thuc hanh, thi nghiém, va
on tap chuén bi cho sinh vién thi gitra ky, cuoi ky theo ndi dung yéu ciu cta giang vién;

b) H tro giang vién phan b bai tap, tiéu luan, thu nhan bai tip nhom, do én, du 4n, bai kiém
tra thuong xuyén, bai thi gitra ky cia 16p;

¢) Hd tro giang vién cung cAp tai lidu hoc tip cho sinh vién dung yéu cau va tuan tha quy
dinh v& bao mat théng tin, quyén tac gia ddi vai bai giang cia giang vién.

d) Hé tro hudng dan sinh vién st dung céc cong cu hd trg hoc tp;

e) Ho tro giang vién giai dap cac thic méc cta sinh vién trong pham vi mén hoc;

f) Ho tro giang vién quan ly hoc nhém/thdo luén trén 16p;

g) Lam thu ky ghi nhan xét, danh gia, ghi diém sb trong cac budi thuyét trinh;

h) Hd tro giang vién diém danh, nhap diém, nhap dit liéu;

i) H3 tro giang vién chidm bai tap vé& nha, bai kiém tra nhanh, bai thi giita ky;

i) Hb tro nhiing viéc khic do giang vién phén cong.

2. Cén ctr yéu ciu thue té, giang vién lua chon va giao cho TA mdt sb nhiém vu ¢ khoan 1
didu nay. Giang vién mo ta hogc giao TA md ta nhitng nhiém vu ma giang vién lya chon va giao cho
TA (theo mau Phu luc M03), trong d6 ghi rd khéi lugng cong viée TA s& thyc hién dé lam cén ctt
tinh thu lao.

3. Giang vién 1a ngudi chiu trach nhiém vé chét luong va két qua giang day mén hoc/hoc
phan ma minh phu tréch, giang vién phai kiém soét két qua va chét lugng cong viée giao cho TA.
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Piéu 10. Quyén lgi ciia TA

1. Puoc tap hudn cac k§ nang hd trg giang day, k¥ niang tro giang va duge tham gia vao qua
trinh tb chirc giang day dé tich lity kinh nghiém, ning cao trinh do.

2. Buogc st dung cac trang thiét bi cua Trudng dé phuc vu cho cong tac trg ly giang day.

3. Puoc hudng thu lao 40.000 ddng/tiét (bén muoi nghin déng/tiét).

4. Pugc cong diém rén luyén tai hoc k¥ 1am TA theo huéng din ctia Trung tAm HS trg sinh vién.

5. Bugc Nha truong cép chirg nhéan da tham gia hoat dong TA.

Piéu 11. Panh gia khoi lwgng cong viée ciia TA

1. Cén ctr cdc nhiém vu giao cho TA, giang vién tdng hop khéi lwong cong vide ma TA thuc
hién theo thuc té, danh gid muc dd hoan thanh cong viéc (theo ty 1¢ phé“m tram), Trudng
khoa/Trudong Bd mon phé duyét. Thu lao cia TA duge hudng theo mirc d6 hoan thanh cong viéc
da dugc phé duyét.

2. Ngay sau khi TA hoan thanh cong viée dugc giao trong hoc ky hodc vao tuan cudi cua
hoc ky, cac don vi dao tao tong hop khéi luong tro 1y gidng day ctia d6i ngii TA do don vi quan ly
(theo mAu Phu luc M04), giri bang tong hop khéi luong cong vige vé Phong Dao tao dé hoan thanh
tht tuc thanh toan thu lao cho TA. Cac TA dugc nhan thu lao theo quy dinh thanh todn hién hanh
cua Truong.

3. Sau khi két thic mdi hoc ky, Khoa béo céo vé hoat dong TA gui vé Phong Do tao dé
tong hop bao cao cho Hiéu trudng.

Chwong I11
TO CHUC HOAT PONG CHO SINH VIEN VA POI NGU TA
Piéu 12. Thanh ldp cic ciu lac bd hoc thuit

1. Can ctr quy md va dic diém chuyén mon, cac Khoa, Vién, Trung tdm thanh 14p céc céu
lac bd hoc thudt (CLB) dé tao san choi hoc thuét cho sinh vién toan Truong. Tuy theo tinh hinh
thue té hién tai ctia mdi don vi ddo tao, cac don vi dao tao thanh 14p mdéi hodc cung ¢d hoat dong
cua cac CLB hoc thuat dang cd.

2. Ban diéu hanh CLB phai c6 giang vién lam c6 van hodc 14 chu tich CLB. Thanh vién nong
c¢bt ctia Ban didu hanh CLB la cac TA déap tng tiéu chi bau chon duoe quy dinh ctia CLB, thanh
vién CLB la toan bd sinh vién ctia cac don vi dao tao.

3. CLB hoc thuét t& chirc sinh hoat dinh k¥, trao ddi v& chuyé&n mén ctia cong viée TA ciing
nhu giao luu vé& chuyén mén, hoc thudt chudn bi cho sw nghiép khi tot nghiép.

4. Khuyén khich t4t ca sinh vién tham gia lam thanh vién cta it nhat mot CLB hoc thuat dé
trai nghiém va dé dat duoc loi ich ctia muc tiéu nghé nghiép, muc tidu sdéng va phat trién ban than.

5. Ciin ctr vao nhu ciu 6 chie dao tao, Khoa dé xuét doi ngii TA trong mdi hoc ky, khuyén
khich cac don vi dao tao trong mdi nim hoc xdy dung duoc doi ngli TA ¢ sd luong tir 25% dén
30% sinh vién dang hoc tap tham gia.

6. Viée thanh 1ap CLB hoc thuét va quy ché hoat dong ctia CLB phai duoc Hiéu trudng phé

duyét va dam bao tuan theo Quy ché van hanh CLB — Doi nhém do Hdi sinh vién Trudng ban
hanh.

\f’ﬁ.‘s YAV



Diéu 13. Trach nhiém cia cic don vi

1. Céc don vi dao tao to chirc tuyén chon, xay dung doi ngii TA, tdng hop két qua, danh gia
tinh hiéu qua va bdo cao cong tac TA mdi hoc ky; thanh 14p CLB hoc thuét tao san choi hoc thuat
cho sinh vién, sinh hoat chuyén mén cho dgi ngii TA cling nhu cho tit ca sinh vién c6 cling muc
tidu, nhim gia ting trai nghiém trong hoc tap cho sinh vién ddng thoi nang cao chat luong day hoc
cua tung nganh.

2. Tt ca cac bude trong quy trinh tuyén chon TA phai hoan thanh truge khi hoc ky bét déu
it nhét 1 tuan.

3. Hd so dé xudt tuyén chon doi ngii TA ciing la dé xuét danh muc ciac méon hoc/hoc phén sir
dung TA cua cic don vi dio tao; duge Hiéu truong xem xét phé duyét mdi hoc ky.

4. Phong Dao tao lam diu mdi dinh huéng va quan 1y hoat dong TA, téng hop két qua va
béo cao hoat dong TA cho Lanh dao truong; dé xudt nhitng chinh sach hop ly nhiam dong vién,
khuyén khich sinh vién tham gia hoat déng nay.

3. Cén ctr vao chire ndng, nhiém vu va linh vuc hoat ddng dugc Lanh dao giao, cac Trung
tam (Trung tdm HTSV, Trung tdim PTNLSV,...) t chirc tdp hudn k¥ ning cho TA dé dam bao
ning luc thuc hién nhiém vu tro gidng hoc thuat dat tiéu chudn chét lugng cac dich vu hé tro ngudi
hoc cta Trudmg, dé xudt cac chinh sach phu hop dé dong vién, khuyén khich hoat dong TA.

4. Phong Tuyén sinh va Truyén thong thuc hién cong tac truyén thong theo chirc nang, nhiém
vu cta don vi, nhdm tuyén truyén cho sinh vién biét va tham gia tich cuc vao hoat dong TA.

Piéu 14. Ra soAt, sira ddi, b6 sung

Cudi mdi hoc ky hodc cudi mdi nam hoc, Hiéu truéng giao cho don vi ¢é trach nhiém chu
tri thuc hién ra soét, stra déi, bd sung quy dinh nay pht hop v6i tinh hinh thuc té ctia Nha truong.
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